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Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/2022, 48/2026), Zakonu o trgovackim
drustvima (NN 111/1993, 34/1999, 12119/99, 52/2000, 118/2003, 107/2007, 146/2008, 137/2009, 125/2011,
152/2011, 111/2012, 68/2013, 110/2015, 40/2019, 34/2022, 114/2022, 18/2023, 130/2023, 136/2024), ¢lanku 16.
Drustvenog ugovora od 03.11.2025. godine, te Odluke o imenovanju Uprave - direktora drustva od
22.09.2025. godine, direktor drustva Zagorski vodovod d. 0. 0. dana 14.08.2026. godine,

donio je
PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave
revizija 3
| OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

U svrhu postivanja odgovornosti za zakonito, namjensko i svrhovito troSenje financijskih sredstava
namijenjenih za nabavu, te ja¢anje sustava kontrole i nadzora, Zagorski vodovod d.0.0. kao naruéitelj (u daljnjem
tekstu: Narucitelj) ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje
postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, i to procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura za
nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama €l. 12. Zakona o javnoj nabavi
ne postoji obveza primjene Zakona, uzimajuéi u obzir nagela javne nabave i pravila o sprjeGavanju, prepoznavanju i
uklanjanju sukoba interesa te mogucénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazece
zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte Narucitelja, relevantne za pojedini predmet nabave.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj nabavi sukladno
primjenjivim odredbama Zakona o javnoj nabavi koje se odnose na izuzeéa. U tim slu¢ajevima Naruditelj je duzan
osigurati da se sredstva koriste svrsishodno i ekonomicno.

Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znagenje utvrdeno Zakonom o javnoj nabavi i
podzakonskim propisima kojima se ureduje podrucje javne nabave.

U slu€aju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovog Pravilnika, pojedine odredbe tumace se uzimajuéi
u obzir nagela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove primjene u dijelu tumacenja istih naela, ako to nije protivno
prirodi postupka jednostavne nabave.

I NACELA | SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika Narucitelj je obvezan u odnosu na
sve gospodarske subjekte poStovati nacelo slobode kretanja robe, naelo slobode poslovnog nastana i nacelo
slobode pruzanja usluga te nacCela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Narucitelj je obvezan postupke jednostavne nabave pripremati i provoditi na nacin koji omogucava
uinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava, pri ¢emu nije dozvoljeno umjetno dijeljenje
predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, odnosno obveznog provodenja
postupka javne nabave te izbjegavanje obvezne provedbe postupka nabave putem modula jednostavne nabave u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).
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Clanak 3.

Narucitelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzeti prikladne mjere kojima se ucinkovito
sprjeCavaju, prepoznaju i uklanjaju sukobi interesa, kako bi se izbjeglo narudavanje trziSnog natjecanja i osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Na sukob interesa u postupcima jednostavne nabave primjenjuju se na odgovarajuci nagin odredbe ¢lanaka
75. do 83. Zakona o javnoj nabavi, uz terminolosku prilagodbu prirode postupaka jednostavne nabave i nazivlju iz
ovog Pravilnika.

Sukob interesa izmedu narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici naruitelja
ili pruzatelja usluga nabave koji djeluje u ime narucitelja, koji su uklju€eni u provedbu postupka jednostavne nabave
ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni
interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:

1. ako predstavnik narucitelja istodobno obavlja upravljake poslove u gospodarskom subjektu, ili

2. ako je predstavnik naruitelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjeluje
u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %.

Predstavnikom Narucitelja u smislu ovoga ¢lanka smatra se:

1. Celnik

2. ¢lan upravnog, upravljatkog i nadzornog tijela narucitelja

3. ¢lan stru¢nog povjerenstva

4. druga osoba koja je ukljuena u provedbu ili koja moZe utjecati na odlucivanje narucitelja u postupku nabave, i

5. osobe iz toCaka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruzatelja usluga nabave koji djeluju u ime Narucitelja.

Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga Clanka smatra se ponuditelj, natjecatelj, ¢lan zajednice,
podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja.

Odredbe o sukobu interesa primjenjuju se na odgovarajuéi nacin na srodnike po krvi u pravoj liniji ili u
poboc¢noj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, bra¢nog ili izvanbra¢nog druga, bez obzira
na to je li brak prestao, te posvoijitelje i posvojenike predstavnika naruéitelja (povezane osobe).

Prijenos udjela u vlasnistvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim propisima o
sprjeCavanju sukoba interesa ne utjee na sukob interesa u smislu ovog Pravilnika.

Iznimno od odredbi ovog Clanaka, sukob interesa ne postoji ako predstavnik narucitelja iz ovog €lanka ili s
njim povezana osoba obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu po polozaju, odnosno kao sluzbeni
predstavnik nekog naruéitelja, a ne kao privatna osoba.

Predstavnik Narucitelja obvezan je bez odgadanja prijaviti svaku okolnost koja moZe dovesti do sukoba
interesa tijekom cijelog trajanja postupka.

[} PLANIRANJE, POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE, REGISTAR
UGOVORA

Clanak 4.

Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave za kalendarsku godinu te ga aZurirati prema potrebi, u skladu s
odredbama Zakona 0 javnoj nabavi i pravilnikom kojim se ureduju plan nabave i registar ugovora.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je, kao sektorski narucitelj, obvezan unijeti u EOJN
RH.

Narucitelj je obvezan azurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.

Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 5.000,00 eura bez PDV-a.

U registru ugovora navode se svi predmeti nabave za €iju nabavu je Naruditelj sklopio ugovore, okvirne
sporazume ili izdao narudzbenice na temelju izuzeca od primjene Zakona o javnoj nabavi propisanih ¢lancima 33. i
34. Zakona o javnoj nabavi s obrazloZenjem razloga za izuzece.

Clanak 5.

U provedbi postupaka jednostavne nabave NaruCitelj i gospodarski subjekti komuniciraju i razmjenjuju
podatke elektronickim sredstvima komunikacije. Druga sredstva komunikacije mogu se koristiti kada je to dopusteno
ovim Pravilnikom ili kada je to opravdano prirodom predmeta nabave ili tehni¢kim okolnostima, prilikom dostave
uzoraka, maketa ili slicno, te prilikom dostave dokumenata ili dokaza koji se ne mogu dostaviti elektronickim
sredstvima komunikacije, pri éemu je potrebno osigurati revizijski trag, odnosno dokaz o postupaniju.
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Elektronickim sredstvima komunikacije u smislu ovog Pravilnika smatraju se Elektronicki oglasnik javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), modul jednostavne nabave u EOJN RH, elektronicka posta Naruditelja kao i
drugi odgovarajuci digitalni alati koji osiguravaju sigurnost, sljedivost, cjelovitost, dostupnosti pohranu dokumentacije
te u€inkovito upravljanje postupkom jednostavne nabave .

Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, Naruditelj
provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima, obrascima, zapisima, objavama i
tehni¢kim ograniéenjima sustava.

Ako modul jednostavne nabave EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, odluku ili drugi
zapis, takav se dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Naruéitelj dodatne dokumente ucitava u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta nabave, troSkovnik,
tehnicke specifikacije, prijedlog ugovora ako je primjenjivo, uvjete izvréenja ili druge elemente koji nisu u cijelosti
obuhvacéeni podacima unesenima u sustav.

Gospodarski subjekt moZe zahtijevati dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s dokumentacijom o
nabavi tijekom roka za dostavu ponuda. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruditelj je duzan
odgovor, dodatne informacije i objadnjenja bez odgode, a najkasnije tijekom drugog dana prije roka odredenog za
dostavu ponuda, staviti na raspolaganje na isti nacin kao i osnovnu dokumentaciju, bez navodenja podataka o
podnositelju zahtjeva. Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen najkasnije tijekom treceg dana prije roka odredenog
za dostavu ponuda.

Narucitelj je duzan produziti rok za dostavu ponuda u sljedeéim slu¢ajevima:

- ako dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s dokumentacijom o nabavi, iako pravodobno
zatrazene od strane gospodarskog subjekta nisu stavijene na raspolaganje najkasnije tijekom drugog
dana prije roka odredenog za dostavu ponuda,

- ako je dokumentacija 0 nabavi znaCajno izmijenjena,

- ako EOJN RH nije bio dostupan u sluéaju iz ¢lanka 239. Zakona o javnoj nabavi.

Narucitelj produljuje rok za dostavu ponuda razmjerno vaznosti dodatne informacije, objadnjenja ili izmjene.

Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori, pojasnjenja tijekom
pregleda i ocjene ponuda, odluke i prigovori provode se putem modula jednostavne nabave EOJN RH u opsegu u
kojem modul to dopusta, osim u dijelu gdje sustav dopusta ili zahtijeva drukgije postupanie.

Ako se funkcionalnosti modula jednostavne nabave EOJN RH izmijene, odredbe ovog Pravilnika primjenjuju
se na nacin koji je u najvecoj mogucoj mjeri uskladen s vazecim funkcionalnostima sustava.

Clanak 6.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi se
izdavanjem narudzbenice na temelju zahtjevnice odjela koji pokreée nabavu .

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00
eura za nabavu radova, podnosi se zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave dostavlja se u Odjel Nabave, koji provjerava
uskladenost zahtjeva s planom nabave i ovim Pravilnikom te po potrebi vra¢a zahtjev na doradu.

Ako predmet nabave ukljuuje podatke o mreznim i informacijskim sustavima Naruditelja, o sigurnosti
sustava javne vodoopskrbe i/ili javne odvodnje, incidentima ili drugim povjerljivim ili sigurnosno osjetljivim podacima,
zahtjev mora sadrzavati prijedlog mjera zastite tih podataka.

Clanak 7.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi Odjel
Nabave izdavanjem narudzbenice na temelju zahtjevnice odjela koji pokrece nabavu.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura bez PDV-a, a
jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a, provodi Odjel Nabave u suradnji s odjelom koji pokrece nabavu,
osim ako odgovorna osoba Narucitelja - direktor zbog sloZenosti predmeta nabave imenuje stru¢no povjerenstvo.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a, a procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00
eura za nabavu radova, provodi struéno povjerenstvo.

Struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave mora imati najmanje 2 (dva) ¢lana, od
kojih 1 (jedan) mora imati vazeci certifikat u podruju javne nabave, a koje imenuje odgovorna osoba Naruitelja -
direktor internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
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Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu odgovorno je za provedbu postupka jednostavne nabave:
pripremu i slanje poziva na dostavu ponuda, komunikaciju s gospodarskim subjektima, otvaranje pristiglih ponuda,
pregled i ocjena ponuda, izradu zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju
za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim pozivom
na dostavu ponuda ili prijedlog za ponistenje postupka.

Podnositelj zahtjeva za provedbu postupka jednostavne nabave odgovoran je za pravilnost i potpunost
opisa predmeta nabave, tehni¢kih specifikacija, troSkovnika, procijenjene vrijednosti, rokova izvrSenja, zakonske
regulative koja se odnosi na predmet nabave i drugih stru¢nih elemenata predmeta nabave. Opis predmeta nabave
treba pruziti jasne, razumljive i dovoljno detaljne informacije koje omogucuju kvalitetno razumijevanje te vjerno
opisuju bit predmeta nabave.

Odjel Nabave odgovoran je za procesnu uskladenost postupka s ovim Pravilnikom i Zakonom o javnoj
nabavi u dijelu u kojem se Zakon primjenjuje na jednostavnu nabavu.

Clanak 8.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave NaruCitelj moZe provesti analizu trZiSta u svrhu pripreme
postupka jednostavne nabave.

Analiza trziSta moZe ukljucivati analizu podataka dostupnih u EOJN RH, analizu prethodno provedenih
postupaka i internih podataka Narucitelja relevantnih za pripremu nadolaze¢eg postupka, pretraZivanje internetskih
stranica ponuditelja, prikupljanje informativnih ponuda, strukturirano upuivanje pitanja trzistu i zahtjeva za
dostavom informacija te ostale aktivnosti sukladno Zakonu o javnoj nabavi i pravilniku koji ureduje pitanje istrazivanja
trzita.

Informacije prikupljene analizom trZista i u savjetovanju s trziStem ne smiju se koristiti na nacin da imaju za
posliedicu naruSavanja trzisnog natjecanja ili krSenje nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

Rezultati analize trZista i savjetovanja s trzitem moraju biti dokumentirani te ih je Naruditelj duzan koristiti
pri pripremi postupka jednostavne nabave.

Clanak 9.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije poCetka postupka jednostavne nabave.

Nacin izraGunavanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije se koristiti s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona o javnoj nabavi.

Nabava se ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi.

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu bez PDV-a, ukljucujuci sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora, mogu¢e dodatne nagrade ili isplate, ako su primjenjive, te druge elemente koji se mogu
predvidjeti u trenutku pokretanja postupka.

Clanak 10.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na€in koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je Narucitelj postavio.

Predmet nabave odreduje se kao tehnicka, tehnoloSka, oblikovna, funkcionalna ili druga objektivno odrediva
cjelina, vodeci racuna o stvarnim potrebama Narucitelja.

Opis predmeta nabave sadrzava tehnicke specifikacije te se, ako je potrebno, nadopunjava nacrtima,
projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no.

TehniCke specifikacije ne smiju upucivati na odredenu marku ili izvor, ili odredeni proces s obiljezjima
proizvoda ili usluga koje pruza odredeni gospodarski subjekt, ili na zastitne znakove, patente, tipove ili odredeno
podrijetlo ili proizvodnju ako bi to imalo uCinak pogodovanja ili iskljucenja odredenih gospodarskih subjekata ili
odredenih proizvoda, osim ako je to opravdano predmetom nabave.

Upucéivanje iz prethodnog stavka iznimno je dopusteno ako se predmet nabave ne moZe dovoljno precizno i
razumljivo opisati, pri ¢emu takva uputa mora biti popracena izrazom »ili jednakovrijednox.

Ponuditelj koji nudi jednakovrijedno rjeSenje, duzan je u ponudi dokazati jednakovrijednost robe, radova ili
usluga.

Clanak 11.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja.
Kako bi postupci jednostavne nabave bili pravovremeno provedeni, minimalni rok za dostavu zahtjeva za
pokretanje postupka jednostavne nabave prije potrebe za nabavom odnosno ugovorom iznosi:
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- 15 dana - za nabave manje slozenosti predmeta nabave (npr. jedna do 5 stavki trodkovnika, jednostavnijeg
tehni¢kog opisa, vrijednosti nabave do 10.000,00 eura),
- 30 dana - za nabave srednje sloZenosti predmeta nabave (npr. veci broj stavki troSkovnika, slozenijeg tehni¢kog
opisa, vrijednosti nabave do 10.000,00 eura)
- 45 dana - za nabave velike sloZenosti predmeta nabave (npr. troSkovnik s velikim brojem stavki, slozenog
tehni¢kog opisa, vrijednosti nabave veée od 10.000,00 eura).
Obrazac Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog Pravilnika (Prilog 1).
Zahtjevu se prilaze troSkovnik u .xIsx formatu. TroSkovnik se sastoji od jedne ili viSe stavki, a sadrZi
najmanije sliedece stupce:
1. tekstualni opis stavke,
2 jedinica mjere po kojoj se stavka obraCunava,
3. koli¢ina stavke (to¢na ili predvidena),
4. jedini¢na cijena stavke,
5 ukupna cijena stavke (umnoZzak koli€ine i jedini€ne cijene stavke)
6 cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki).

Clanak 12.
Direktor donosi internu Odluku o podetku postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili

vecée od 15.000,00 eura, koja obavezno sadrZi najmanje:

- naziv predmeta nabave (iz Plana nabave),

- evidencijski broj nabave (iz Plana nabave),

- procijenjenu vrijednosti nabave (iz Plana nabave),

- podatke o ¢lanovima struénog povjerenstva (i njihove obveze i ovlasti),
a moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 13.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:
Postupci jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura bez PDV-a
Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a, a
manja ili jednaka 15.000,00 eura bez PDV-a
3. Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manja ili
jednaka 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manja ili jednaka 45.000,00 eura bez
PDV-a za nabavu radova
4. Postupci jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manja od
50.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno veca od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manja od
100.000,00 eura bez PDV-a za radove.

N —

v PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA
OD 5.000,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 14.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura zapoCinje danom dostave zahtjevnice
za nabavu odjelu Nabave. Zahtjevnicu za nabavu odobravaju rukovoditelji odjela. Nabavu provodi odjel Nabave
pozivom na dostavu ponude najmanje jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru, a za nabavu robe koja
spada u osnovna sredstva moze na dostavu ponude pozvati najmanije tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru .

Ponuda se u pravilu pribavlja elektroniékom poStom ili drugim dokazivim elektroni¢kim putem. Iznimno,
ponuda se moze pribaviti usmeno, o ¢emu se sastavlja zabiljeska.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, provodi se izdavanjem narudzbenice
ili zakljuCivanjem ugovora s gospodarskim subjektom.

Narudzbenica sadrZi podatke o: Naruditelju (naziv, adresa, OIB), vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju
uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i
roku placanja, te podatke o gospodarskom subjektu — dobavljacu.

Narudzbenicu potpisuje direktor.
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Ugovor o jednostavnoj nabavi potpisuje direktor.
Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mijestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

' PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CUA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 5.000,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJA ILI JEDNAKA 15.000,00 EURA BEZ
PDV-a

Clanak 15.

Jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vee od 5.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 eura, Narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru. Ako na trZiStu postoji ograniéen broj gospodarskih subjekata sposobnih za isporuku predmeta nabave,
Narucitelj moze uputiti poziv manjem broju gospodarskih subjekata uz obrazlozZenje razloga.

Kada stanje trZiSta i priroda predmeta nabave to omogucéuju, poziv se upuéuje veéem broju gospodarskih
subjekata radi osiguranja trZiSnog natjecanja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se
uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju€ivih prava i zastite povjerljivih podataka i na
temelju isklju€ivih prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskin usluga, usluga vjestaka,
usluga kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina,

- za isporuke robe koja je namijenjena kao djelomi¢na zamjena uobiCajene robe ili instalacija, ili kao prosirenje
postojeCe robe ili instalacija, ako bi promjena proizvodaca, marke ili tipa robe, odnosno nabava robe drugih
tehnickih znaCajki rezultirala nesukladno$cu ili nerazmjernim tehniékim poteSko¢ama u radu i odrzavanju,

- Zza kupnju robe po posebno povoljnim uvjetima od dobavljaca koji je trajno obustavio poslovne djelatnosti, ili od
steCajnog povjerenika ili likvidatora, ili u okviru nagodbe s vjerovnicima ili drugog sliénog postupka

- kaoiu slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost, te

- uostalim sluajevima po Odluci narucitelja.

Nabava koja zahtijeva Zumost u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva nabavu u sluajevima elementarnih
nepogoda (poplave, pozar, potres, klizanje tla,...), u slu€aju moguceg nastanka Stete koja je nerazmjerno ve¢a od
vrijednosti predmeta nabave, zastite javnog interesa, u slu¢aju mogucéeg ugrozavanja Zivota i zdravlja ljudi ili zbog
drugih ozbiljnih opasnosti ili mogucih Steta.

Ako se poziv upuéuje samo jednom gospodarskom subjektu, razlog za takvo postupanje mora biti naveden
u zahtjevu za pokretanje postupka jednostavne nabave.

Poziv na dostavu ponuda upucuje elektroniCkim sredstvima komunikacije (npr. elektroni¢kom postom,
putem modula jednostavne nabave EOJN RH).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv Narucitelja, opis predmeta nabave, troSkovnik,
mijesto izvrSenja i rok trajanja ugovora, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponuda, kontakt
osobu, broj telefona ili adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucivanja poziva.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima Narugitelja.

Odjel Nabave koji provodi postupak nabave, ili stru¢no povjerenstvo ako je imenovano, daje prijedlog za
odabir direktoru drustva.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude Narucitelj je obvezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, potvrda e-postom, putem modula jednostavne nabave EOJN) u primjerenom roku.

Nabava vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura bez PDV-a, a manja ili jednaka 15.000,00 eura bez
PDV-a, provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju€ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

NarudZbenicu ili ugovor o nabavi potpisuje direktor.
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Vi PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA
OD 15.000,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJA ILI JEDNAKA 25.000,00 / 45.000,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake
25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura bez PDV-a za
nabavu radova, Narucitelj provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH pozivom na dostavu ponuda od
najmanije 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili javnom objavom.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se
uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehniki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i zastite povjerljivin podataka i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
usluga kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina,

- za isporuke robe koja je namijenjena kao djelomi¢na zamjena uobicajene robe ili instalacija, ili kao proSirenje
postojece robe ili instalacija, ako bi promjena proizvoda¢a, marke ili tipa robe, odnosno nabava robe drugih
tehnickih znacajki rezultirala nesukladno$cu ili nerazmjernim tehnic¢kim poteSko¢ama u radu i odrZzavanju,

- za kupnju robe po posebno povoljnim uvjetima od dobavljaCa koji je trajno obustavio poslovne djelatnosti, ili od
steCajnog povjerenika ili likvidatora, ili u okviru nagodbe s vjerovnicima ili drugog slinog postupka

- kaoiu sluéaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te

- uostalim slu¢ajevima po Odluci naruditelja.

Nabava koja zahtijeva Zurmnost u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva nabavu u slu¢ajevima elementarnih
nepogoda (poplave, pozar, potres, klizanje tla,...), u slu¢aju moguéeg nastanka Stete koja je nerazmjerno veca od
vrijednosti predmeta nabave, zastite javnog interesa, u slu¢aju mogucéeg ugrozavanja zivota i zdravlja ljudi ili zbog
drugih ozbiljnih opasnosti ili mogucih Steta.

U sluCajevima iznimne zurnosti, kada se poziv upu¢uje samo jednom gospodarskom subjektu, Narucitelj
moZe izvrsiti otvaranje, pregled i ocjenu ponude sukladno ¢lanku 12. ovog Pravilnika odmah po prispijecu ponude
gospodarskog subjekta kojemu je Poziv upucen.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv naruditelja, opis predmeta nabave, troSkovnik,
mjesto izvrSenja i rok trajanja ugovora, procijenjenu vrijednost nabave, kriterj za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i nain dostavljanja ponuda, kontakt
osobu, broj telefona ili adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 10 dana od dana upudivanja poziva za dostavu
ponude. Iznimno, kada se radi o nabavi robe, radova ili usluga, jednostavnijeg opisa predmeta nabave, te 1 - 10
stavki troSkovnika, narucitelj moZe primijeniti skraceni rok od najmanje 5 dana od dana upucivanja poziva na dostavu
ponude.

Skraceni rok od najmanje 5 dana od dana upucivanja poziva na dostavu ponude moze se primijeniti i u
sluajevima iznimne Zurnosti, kada se poziv upucuje samo jednom gospodarskom subjektu. U tom slu€aju Naruditel]
moze izvrSiti otvaranje, pregled i ocjenu ponude odmah po prispijecu ponude gospodarskog subjekta kojem je Poziv
upucen.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima Narucitelja.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00 eura
bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova,,
provodi se zakljugivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor o nabavi potpisuje direktor.
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vil PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA
OD 25.000,00 EURA bez PDV-a, A MANJA OD 50.000,00 EURA BEZ PDV-a ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO
VECA 0D 45.000,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJA OD 100.000,00 EURA BEZ PDV-a ZA RADOVE

Clanak 17.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 50.000,00
eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno veca od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 100.000,00 eura bez
PDV-a za radove, Narucitelj provodi putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 10 dana od dana upucivanja poziva za dostavu ponude.
Iznimno, kada se radi o nabavi robe, radova ili usluga, jednostavnijeg opisa predmeta nabave, te 1 — 10 stavki
troSkovnika, Naruditelj moze primijeniti skraceni rok od najmanje 5 dana od dana upucivanja poziva na dostavu
ponude.
Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv narucitelja, opis predmeta nabave, troSkovnik, mjesto
izvrSenja i rok trajanja ugovora, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete izahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj
telefona ili adresu elektronicke poste.
Skraceni rok od najmanje 5 dana od dana upucivanja poziva na dostavu ponude moze se primijeniti i u sluéajevima
iznimne Zurnosti.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima Narucitelja.
Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 50.000,00 eura bez
PDV-a za robe i usluge, odnosno veca od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za
radove, provodi se zakljucivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
Ugovor o nabavi potpisuje direktor.

VIl OSNOVE ZA ISKLJUCENJE, KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA | JAMSTVA

Clanak 18.
Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, Narucitelj moZe
u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuCenje gospodarskog subjekta i kriterije za odabir gospodarskog
subjekta (uvjete sposobnosti ponuditelja), te u tom slu¢aju sve dokumente koje Naruditelj traZi ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniCke isprave.

Clanak 19.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, Naruditelj u
postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbilinost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti i drugo jamstvo u skladu sa posebnim zakonom. Na jamstva se na odgovarajuéi nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IX IZRADA, DOSTAVA | ZAPRIMANJE PONUDA

Clanak 20.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponude.

Naruitelj ne¢e prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvijete i zahtjeve propisane pozivom za dostavu ponude.

Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, popunjeni troSkovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je
trazeno, dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje osnove za iskljuCenje, dokumente kojima dokazuje da
zadovoljava kriterije za odabir, ostalo traZzeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehni¢ka dokumentacija,
fotografije, skice, izjave, itd.).

Ponude u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00 eura se
uvezuju na nacin da se onemoguc¢i naknadno vadenje ili umetanje listova na nacin da Cini cjelinu. Ako je ponuda
izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na na¢in da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje
listova.
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Stranice ponude se oznaCavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica
ponude. Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se oznaCavaju na nacin da svaki sljiedeéi dio zapoCinje
rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno
numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati. Ponude se piSu neizbrisivom
tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka bii
potvrdeni potpisom ponuditelja.

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj kuverti, na kojoj je naveden evidencijski broj postupka nabave te naziv
predmeta nabave s naznakom ,ne otvaraj".

Za sve jednostavne nabave ponude se zaprimaju na dokaziv nain (osobna dostava, poStom i sl.) i
evidentiraju se u urudzbenom zapisniku, te se na ponudu upisuje broj iz urudzbenog zapisnika, datum zaprimanja i
vrijeme zaprimanja ponude.

Komunikacija, razmjena i pohrana podataka obavlja se na na¢in da se oCuva integritet podataka i tajnost
ponuda, te se sadrzaj ponuda smije razmatrati tek nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Ako Naruditelj u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00
eura za provodenje postupka koristi modul jednostavne nabave EOJN RH, ponude se dostavljaju putem navedenog
modula.

Ponude u postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
dostavljaju se putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Kada Naruditel] postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave EOJN,
komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata odvija se putem navedenog modula.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude u eurima.

Cijena ponude pise se brojkama.

Narucitelj usporeduije cijene bez poreza na dodanu vrijednost.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti ukljuéeni svi trodkovi, ukljuéujuéi posebne
poreze, troSarine i carine, ako postoje, te popusti.

Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne razmatra se. Ponuda zaprimliena nakon
isteka roka za dostavu ponuda u papirnatom obliku na UrudZbeni zapisnik Naruéitelja, neotvorena se vraca
posiljatelju.

X OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 21.
Otvaranje ponuda obavlja se nakon isteka roka za dostavu ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude otvaraju najmanje dvije ovlaStene osobe ili €lana struénog povjerenstva. Ponude dostavljene putem
modula jednostavne nabave EOJN RH otvaraju se odnosno evidentiraju u skladu s funkcionalnostima modula.

Clanak 22.

Predstavnici NaruCitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponuda. Ako je potrebno ponude ocjenjuju i neovisne struéne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni, ili se
takvima &ine, ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moZe, poStuju¢i nadela jednakog tretmana i
transparentnosti, zahtijevati od dotinih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Narucitelj tijekom pregleda i ocjene ponuda provjerava racunsku ispravnost ponude. Ako cijena ponude bez
poreza na dodanu vrijednost iskazana u troSkovniku ne odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost
iskazanoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena ponuda bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troskovniku.
Narucitelj je obvezan zahtijevati od ponuditelja prihvat ispravka racunske pogreske.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono$enja odluke o odabiru/ponitenja narucitelja.
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Xi KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 23.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena, ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troSka, primjenom pristupa isplativosti, kao
§to je troSak Zivotnog vijeka, te moze ukljuCivati najbolji omjer izmedu cijene i kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju
kriterija, ukljuCujuéi kvalitativne, okolisne ili drustvene znacajke, povezanih s predmetom nabave.

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude osim kriterija cijene mogu obuhvacati na primjer:

- kvalitetu, uklju€ujuéi tehnicku vrijednost, estetske i funkcionalne znacajke, pristupacnost, rieenje
za sve korisnike, drustvene, okoliSne i inovativne znaGajke te trgovanije i uvjete trgovanja

- organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaziranog na izvr$enju odredenog ugovora, ako
kvaliteta angaziranog osoblja moze znacajno utjecati na razinu uspjesnosti izvrSenja ugovora, ili

- usluge nakon prodaje i tehni¢ku pomoé, uvjete isporuke kao Sto su datum isporuke, proces
isporuke i rok isporuke ili rok izvrenja.

Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminirajuci, moraju biti povezani s predmetom nabave te moraju
omoguciti ucinkovito nadmetanje.

Naruditelj ¢e odrediti kriterije za odabir ponude na naéin koji mu omoguéava ucinkovit pregled i ocjenu
ponuda te provjeru informacija dostavljenih od ponuditelja, a u slu¢aju dvojbe provjeriti ¢e to€nost dostavljenih
podataka i dokaza u ponudi.

Naruditelj ¢e u pozivu na dostavu ponuda odrediti relativni ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom kriteriju
koji je odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude, osim kada se on utvrduje samo na temelju
cijene.

Xl ODABIR ILI PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 24.
Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir, a na temelju prijedloga ¢lanova
struénog povjerenstva donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.
Ako su ispunjeni razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave Narucitelj donosi odluku o ponistenju.
Naruitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile poznate
prie,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drukéijeg poziva na dostavu ponuda da su bile
poznate prije,
- nakon pregleda i ocjene ponuda nije preostala niti jedna valjana ponuda,
- nije pristigla niti jedna ponuda,
- je cijena najpovaljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Naruéitelj ima ili ¢e imati
osigurana sredstva,
- je cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili ve¢a od pragova za primjenu Zakona o javnoj
nabavi,
- ako bi nastavak postupka predstavljao izbjegavanje obveze provedbe putem modula jednostavne nabave EOJN
RH ili javne objave putem modula jednostavne nabave EOJN RH,
- ako bi sklapanje ugovora bilo protivno odredbama o sukobu interesa,
- prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda prestane potreba za predmetom nabave,
- ako je ponistenje potrebno radi zastite javnog interesa.

Odluka o odabiru/poniStenju obvezno sadrzi najmanje:
podatke o Narucitelju,
predmet nabave ili grupu predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave
naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi u sluCaju odabira ili obrazlozenje
razloga za ponistenje postupaka jednostavne nabave.
razloge za iskljuenje ponuditelja ili razloge za odbijanje ponuda
6. datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

el

o
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Rok za dono$enje Odluku o odabiru/ponistenju najpovoljnije ponude u pravilu iznosi 15 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

Odluku o odabiru ili ponidtenju postupka Naruitelj je obvezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-poStom) u primjerenom roku. Prilog
Odluci o odabiru ili ponistenju je zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH odluka o
odabiru ili ponistenju dostavlja se ponuditeljima putem tog modula, ili se objavljuje javno, ako je takva funkcionalnost
dostupna. Ponuditelj moZe putem EOJN RH u roku od 5 dana od dostave, odnosno objave odluke, traZiti uvid u
ponudu i druge dijelove dokumentacije (komunikaciju Narucitelja s gospodarskim subjektima tijekom pregleda i
ocjene ponuda). Naru€itelj odobrava zahtjev za uvidom u ponude putem EOJN RH. Narugitelj iznimno moze odbiti
zahtjev za uvidom u ponude ako je uvid ograniéen zbog zastite tajnosti podataka ili zahtjeva kiberneticke sigurnosti.
U slu¢aju odobrenog zahtjeva, ponuditelj ¢e izvrsiti uvid u skladu s funkcionalnostima modula jednostavne nabave
EOJN RH. U slu¢aju da je postupak jednostavne nabave podijeljen u grupe, ponuditelju je dopusteno traZiti uvid
samo u ponude i dokumentaciju vezanu uz grupe za koje je podnio ponudu.

Xl SKLAPANJE UGOVORA | IZVRSENJE

Clanak 25.

Na temelju odluke o odabiru, kada se odluka donosi, odnosno na temelju dokumentiranog odabira u
postupcima u kojima se odluka ne donosi, Narucitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor, odnosno izdaje
narudzbenicu

Ugovor mora biti skloplien u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

Narudzbenica se izraduje u ERP informacijskom sustavu Naruditelja.

Ugovorne strane izvr8avaju ugovor u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati je li izvrSenje ugovora u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Tijekom izvr8enja ugovora o jednostavnoj nabavi moguce su izmjene ugovora pod uvjetom da se njima ne
mijenjaju bitni elementi ugovora i predmet nabave.

Izmjene ugovora moraju biti opravdane, obrazloZene i odobrene od strane odgovorne osobe Narucitelja.
Zahtjev za izmjenom ugovora podnosi se pisanim putem, a sadrzi najmanje obrazloZenje koje sadrzi opis izmjene,
pravnu i Cinjeniénu osnovu, ocjenu utjecaja na vrijednosne pragove i zaklju¢ak o dopustenosti izmjene. Obrazlozenje
se prilaZze dodatku ugovora.

O svakoj izmjeni ugovora sastavlja se pisani dodatak ugovoru kojim se evidentiraju razlozi i sadrzaj izmjene.

Nije dopustena izmjena ugovora ako je ispunjen jedan ili viSe sljedeéih uvjeta:

- izmjenom se unose uvjeti koji bi, da su bili dio prvotnog postupka nabave, dopustili prinvaéanje drugih ponuditelja
od onih koji su prvotno odabrani ili prihnvacanje ponude razli¢ite od ponude koja je izvorno prihvaéena ili
privlaenje dodatnih sudionika u postupak nabave

- izmjenom se mijenja ekonomska ravnoteza ugovora u korist ugovaratelja na nacin koji nije predviden prvotnim
ugovorom

- izmjenom se znacajno povecava opseg ugovora

- ukupna vrijednost ugovora ili narudzbenice dovela bi do vrijednosti jednake ili ve¢e od vrijednosnih pragova za
primjenu Zakona 0 javnoj nabavi, osim ako je takvo postupanje dopusteno posebnim zakonskim izuzeéem

- ako izmjena predstavlja izbjegavanje obveze provedbe postupka putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Ako bi izmjena ugovora ili narudzbenice dovela do prelaska praga koji bi, da je bio poznat prije pokretanja
nabave, zahtijevao provedbu putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili javnu objavu u modulu jednostavne
nabave EOJN RH, izmjena je dopustena samo ako se prije izmjene pisano utvrdi da izmjena nije posljedica umjetnog
dijelienja ili nepravilnog planiranja nabave te da nastavak izvrSenja ne predstavlja izbjegavanje pravila o provedbi
postupka.
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XV PRAVNA ZASTITA

Clanak 26.

U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-a
gospodarski subjekt koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog krdenja subjektivnin prava, odnosno
gospodarski subjekt koji je sudjelovao kao ponuditelj u postupku jednostvne nabave, moze izjaviti prigovor. Prigovor
se podnosi u pisanom obliku odgovornoj osobi Narucitelja - direktoru.

Prigovor mora sadrZavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora,

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),
- odluku Naruditelja na koju se prigovor odnosi,

- razloge prigovora i obrazlozenje,

- naznaku odluke ili radnji na koje se prigovor podnosi,

- pravniinteres i navode (opis nepravilnosti i obrazlozenje),

- dokaze,

- zahtjev prigovora.

Prigovor koji ne sadrZi razloge prigovora i obrazlozenje, odnosno prigovor koji sadrzi nedostatak koji
onemogucuje postupanje po prigovoru, te koji je nerazumljiv i nepotpun, smatrat ¢e se neurednim.

Prigovor na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju podnosi se u roku od pet dana od dana dostave
odnosno objave odluke.

Izjavljivanje prigovora odgada sklapanje ugovora.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH

Rok za podno$enije prigovora racuna se od dana dostave odluke o odabiru ili ponitenju.

Odgovorna osoba Naruitelja - direktor razmatra prigovor te moze:

- obustaviti postupak po izjavlienom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor odustane od
prigovora,

- odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe, ili ako prigovor neuredan,

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru ili poniStenju, nakon Cega Ce se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

O prigovoru odluCuje odgovorna osoba Naruditelja — direktor odlukom u roku od osam dana od dana
zaprimanja urednog prigovora.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Narucitelj moze iznimno, radi zaStite javnog interesa ili radi poduzimanja hitnih mjera, odnosno radi
sprjeCavanja Stete koja se ne bi mogla otkloniti, odluciti da prigovor nema odgodni ucinak. Odluka mora sadrZavati
obrazloZenje zasto prigovor nema odgodni ucinak.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troSkova u povodu izjavljenog prigovora.

U postupcima jednostavne nabave nije dopustena zalba Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne
nabave, osim ako posebnim propisom nije drukéije odredeno. Protiv rieSenja Narucitelja moZe se pokrenuti upravni
spor pred mjesno nadleznim sudom u roku od 30 dana od dana dostave rjeSenja.

XV PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
Narucitelj je obvezan evidentirati postupke nabave prema ovom Pravilniku u internoj evidenciji postupaka
jednostavne nabave,
Podaci o sklopljenim ugovorima i narudzbenicama te njihovim izmjenama i izvrSenju evidentiraju se u
registru ugovora sukladno primjenjivim odredbama Zakona o javnoj nabavi i podzakonskih akata.
Za postupke provedene putem modula jednostavne nabave EOJN RH dokumentacija se ¢uva i u EOJN RH
u opsegu koji omogucuje taj sustav.
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Clanak 28.

Narucitelj u okviru Integriranog sustava upravljanja uspostavljenog i odrzavanog prema normama ISO
9001:2015, 1ISO 14001:2015 i ISO HRN EN 22000:2018 propisuje odgovornost za pracenje realizacije ugovorene
nabave izvrSene prema ovom Pravilniku.

Za pracenje izvrSenja ugovora odgovoran je odjel odnosno odgovorna osoba odjela koja je iskazala potrebu
za nabavom, osim ako ugovorom nije odredena druga odgovorna osoba za pracenje ugovora, pri éemu ta druga
osoba mora imati odgovarajuce kompetencije za pracenje izvrSenja ugovora.

Osoba odgovorna za pracenje izvrSenja ugovora obvezna je:

- pratiti ispunjenje ugovornih obveza druge ugovorne strane do ispunjenja svih obveza prema ugovoru

- potvrditi da su roba, radovi ili usluge isporu¢eni odnosno izvrSeni u ugovorenoj koliCini, kvaliteti i rokovima,

- pravodobno obavijestiti nadlezni odjel i odgovornu osobu Naruditelja o uoenim nedostacima, kasnjenjima ili
drugim odstupanjima od ugovorenih uvjeta,

- ako tijekom izvrSenja ugovora nastane potreba za izmjenom ugovora, raskidom ili drugim bitnim postupanjem,
osoba zaduzena za praéenja ugovora duzna je pisanim putem bez odlaganja obavijestiti odgovornu osobu
Narucitelja te je odgovorna za pravovremeno i zakonito sklapanje dodataka ugovoru sukladno rokovima koji
propisuju obvezu objave izmjena ugovora u EOJN RH,

- osigurati evidentiranje dokaza o izvrSenju ugovora kada je to primjenjivo.

Narucitelj je duzan osigurati da se pla¢anje izvrSi samo za uredno isporuCenu robu, izvedene radove
odnosno izvrSene usluge sukladno ugovorenim uvjetima.

Na ovaj nacin, sukladno propisima koji ureduju fiskalnu odgovornost, odvaja se odjel koji provodi postupak
nabave od odjela koji koristi nabavu i koji je stvarno odgovoran za izvréenje.

Takoder, sukladno propisima koji ureduju fiskalnu odgovornost, osobe koje prate provedbu ugovora trebaju
biti razli¢ite od osoba koje su bile €lanovi struénog povijerenstva.

Clanak 29.
Naruditelj je obvezan svu dokumentaciju o svakom postupku nabave prema ovom pravilniku Euvati najmanje
Cetiri godine od zavrSetka postupka nabave, ili dulje, sukladno pravilima programa sufinanciranja, ako je predmet
nabave financiran iz vanjskih izvora.
Clanak 30.
Narucitelj ¢e ovaj op¢i akt, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim internetskim stranicama te
uciniti dostupnim u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Clanak 31.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 01.09.2026. godine. Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje
vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave, revizija 2, broj 24802/2022 od 29.12.2022. godine.
Postupci jednostavne nabave zapoCeti prije stupanja na shagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, revizija 2, broj 24802/2022 od 29.12.2022. godine.

DIREKTOR:
Mario Mihovili¢, dipl. ing. stroj.

Digitally signed by MARIO MIHOVILIC

DN: c=HR, 0=ZAGORSKI VODOVOD D.0.0.,
2.5.4.97=HR61979475705, |I=ZABOK,
sn=MIHOVILIC, givenName=MARIO, cn=MARIO
MIHOVILIC, serialNumber=HR72980524293.2.34
Date: 2026.08.14 12:16:58 +02'00'
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Prilog 1. ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ZAGORSKI VODOVOD d.o.0.

Zabok

ZAHTJEV

ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. | Organizacijska jedinica narugitelja: (naziv odjela koji ima potrebu za nabavom)
2. | Naziv predmeta nabave: (iz Plana nabave)
3 :’br:zclli%n\j;)a:na vrijednost nabave (iz Plana nabave)
4. | Evidencijski broj nabave: (iz Plana nabave)
5. | Osigurana sredstva: (stavka Financijskog plana)
6. | lzvor financiranja: (vlastitim sredstvima, ugovor o (su)financiranju br. ...)
7 Rok pocetka i zavrsetka izvodenja
" | radovalisporuka robe/pruzanja usluge:
8. | Planirano trajanje ugovora:
9 Dinamika izvodenja radovalisporuke
" | robelpruzanja usluge:
10 Mjesto izvodenja radovalisporuke
" | robelpruzanja usluge:
11. | Rok, naéin i uvjeti pla¢anja:
Predstavnici narucitelja, odnosno
12 osobe koje mogu sudjelovati u (osoba razli¢ita od osobe koja je izradila tehnicku specifikaciju i
" | provedbi postupka nabave (ime i osobe koja Ce biti zaduZena za pracenje ugovora)
prezime, broj telefona, e-mail adresa,):
Osoba zaduzena za bracenie izvréenia (osoba razli¢ita od osobe koja sudjeluje u provedbi postupka
L P IS J jednostavne nabave)
13. | ugovora (ime i prezime, broj telefona, e- AR . o ;
mail adresa): (rukovoditelj odjela ili druga osoba koja posjeduje kompetencije
) za pracenje izvr§enja ugovora)
Opis predmeta nabave i tehnicki uvjeti (opis predmeta nabave, te potrebni prilozi)
(kratki opis predmeta nabave: detaljan (Predmet nabave potrebno je opisati jasno, nedvojbeno,
oDiS rezmepta nabave uz oz.ivan'ejna potpuno i neutralno da bi se osigurala usporedivost uvjeta i
14 rihvzéene norme/ stan da? de i J zahtjeva koje je narucitel postavio. U cilju poStivanja nacela
' felevantne ropise. tehnicke javne nabave opis predmeta nabave ne smije pogodovati
S ecifikaci'z F;o'e,ktni sadatak. nacrti odredenom gospodarskom subjektu. U opisu predmeta nabave
d’:u o): €, proj ’ potrebno je navesti sve ¢imbenike znaCajne za izvrSenje
go): nabave.)
Trodkovnik: (mora biti sastavni dio Zahtjeva za pokretanje postupka
) jednostavne nabave)
(navesti izvore podataka, rezultate istraZivanja trZista, ranije
15. | Podaci o istrazivanju trzista: ugovore, kataloge ili drugo relevantno, u opsegu primjerenom
predmetu nabave)
Popis gospodarskih subjekata kojima (ukoliko se predlaZe poziv na dostavu ponude upucuje samo
16. | se predlaze uputiti poziv, ako je jednom gospodarskom subjektu, navesti obrazloZenje za takvo
primjenjivo: postupanje)
Obrazlozenie za bozivanie iedno (Navesti objektivne i provjerljive razloge povezane s predmetom
7. | gospo darsdog sSbjekta J a{m o g nabave, stanjem trzista, tehnickim razlozima, iskljucivim

primjenjivo:

pravima, kompatibilnoscu, Zurno$cu ili drugim razmjernim
razlogom. )
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18.

PredlozZeni kriterij za odabir ponude:

(Najniza cijena / ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako se ne
primjenjuje najniza cijena, navesti kriterije povezane s
predmetom nabave, relativni znacaj ili nacin bodovanja te nacin
primjene. U tom sluCaju, kriteriji ne smiju biti diskriminirajuci,
moraju biti povezani s predmetom nabave te moraju omoguciti
ucinkovito nadmetanje gospodarskih subjekata.)

19.

Predlozeni uvjeti sposobnosti, osnove
iskljuéenja, jamstva i posebni uvjeti
izvrSenja ugovora:

(Navesti samo uvjete povezane s predmetom nabave i
razmjerne njegovoj vrijednosti, sloZzenosti i rizicima, ukljucujuci
posebne okolisne, socijalne ili radnopravne obveze kada su
opravdane. Ako se primjenjuju kriteriji za odabir gospodarskog
subjekta, oni trebaju biti odredeni kao minimalne razine
sposobnosti potrebne za sudjelovanje i izvrSenje predmetnog
ugovora, povezani i razmjerni predmetu nabave, te utvrdeni u
odnosu na njegove specificnosti i relevantnost za izvrenje
ugovora.)

20.

Prilozi:

(Tro$kovnik, tehniCke specifikacije, projektni zadatak, projekti,
nacrti, ugovor o sufinanciranju, podaci o analizi trZista,
obrazloZenje za jednog gospodarskog subjekta ili iznimku od
javne objave ako je primjenjivo, nacrt ugovora, izjava o
povjerljivosti ili druga dokumentacija.)

Datum:

Odjel:

Rukovoditelj odjela:
(ime i prezime)

__(potpis)

Odobrio:
Direktor

Mario Mihovili¢, dipl. ing. stroj.
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Prilog 2. OBRAZAC PREGLEDA TEHNICKOG DIJELA PONUDE

ZAGORSKI VODOVOD d.o.o.
Zabok

OBRAZAC PREGLEDA TEHNICKOG DIJELA PONUDE

1. Narugitelj: Zagorski vodovod d.0.0., Ksavera Sandora Gjalskog 1, Zabok, OIB: 61979475705

2. Predmet nabave: (iz Plana nabave),

3. Evidencijski broj nabave: (iz plana nabave),

Ponuditelj: Naziv ponuditelja, Naziv ponuditelja, Naziv ponuditelja,
adresa adresa adresa
OIB:
Broj i datum ponude:
ZAHTJEVI IZ POZIVA NA DOSTAVU
PONUDA
Tehnicke specifikacije / katalozi Dostavljeni / nisu dostavljeni Dostavljeni / nisu dostavljeni Dostavljeni / nisu dostavljeni
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Obrazlozenje ocjene

(upisati da su dostavijene
tehnicke specifikacije za sve
Stavke troskovnika ili detaljno

obrazloZiti za koje stavke

troSkovnika tehnicke specifikacije
nisu dostavijene)

(upisati da su dostavijene tehnicke
specifikacije za sve stavke
troskovnika ili detaljno obrazloZiti za
koje stavke troskovnika tehnicke
specifikacije nisu dostavijene)

(upisati da su dostavijene tehnicke
specifikacije za sve stavke
troskovnika ili detaljno obrazloZiti za
koje stavke troSkovnika tehnicke
specifikacije nisu dostavijene)

Ocjena ponudenih tehnickih
karakteristika

Ponudeni predmet nabave ima /
nema trazene tehnicke
karakteristike

Ponudeni predmet nabave ima /
nema trazene tehnicke karakteristike

Ponudeni predmet nabave ima /
nema trazene tehnicke karakteristike

Obrazlozenje ocjene

(upisati da ponudeni predmet
habave ispunjava sve traZzene
tehniCke karakteristike ili detaljno
navesti za pojedine stavke
troSkovnika koje tehnicke
karakteristike nisu sukladne
karakteristikama traZzenim
dokumentacijom o nabavi,
odnosno koje karakteristike nisu
vidljive iz dostavijenih tehnickih
karakteristika

(upisati da ponudeni predmet
nabave ispunjava sve traZzene
tehniCke karakteristike ili detaljno
navesti za pojedine stavke
troSkovnika koje tehnicke
karakteristike nisu sukladne
karakteristikama traZenim
dokumentacijom o nabavi,
odnosno koje karakteristike nisu
vidljive iz dostavijenih tehnickih
karakteristika

(upisati da ponudeni predmet
habave ispunjava sve traZzene
tehnicke karakteristike ili detaljno
navesti za pojedine stavke
troskovnika koje tehnicke
karakteristike nisu sukladne
karakteristikama traZzenim
dokumentacijom o nabavi, odnosno
koje karakteristike nisu vidljive iz
dostavijenih tehnickih karakteristika

Zagorski vodovod d.o.0.

Pregledao: (ime i prezime)

Potpis:

Stranica 17 od 17
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